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lNTRODUCCION; | siguiente informe ejecutivo tiene como proposito, presentar
de manera; detallada las actlv:dades que se desarrollaron durante la cuota 5, lo
anterior dando cumphmlento a las actividades asignadas por el supervisor del
contrato, para esto 'se 'describen las actividades realizadas y se adjunta registro
fotografico, para . Ia ejecucion del contrato con un plan de trabajo organizado y
reiacsonadas en eI objeto del contrato.

OBJETO DEL CONTRATO

PRESTAR LOS: SERVICIOS DE APOYO A LA GESTEON COMO AUXILIAR
ADM!NISTRATIVO EN LA SECRETARIA DE AMBIENTE Y DESARROLLO
SOSTENIBLE CON EL FIN DE APOYAR LA REALIZACION DE LAS
ACTEVIDADES ASOCiADAS AL PROYECTO FORTALECIMIENTO DE LA
GOBERNANZA Y LA EDUCACION AMBIENTAL PARA LA RESTAURACION
PROGRESIVA DE LA BIODIVERSIDAD Y SUS SERVICIOS ECOSISTEMICOS
VALLE DEL CAUCA

ACT!VIDADES‘_ iOBLIGACIONES DEL CONTRATO

1. Recepcnonar lOS documentos que - sean necesanos en los procesos que
adelante la subdireccion Técnica Juridica en el marco objeto del proyecto. 2.
Radicar la correspondencia ailegadama la Subdireccién Técnica Juridica en el
marco objeto del proyecto 3. Realtza{ e?‘ﬂa'eparto de la correspondencia de manera
oportuna en el marco del proyecto objeyto del contrato. 4. Sequir las directrices
impartidas. por eissupervlsor con el fin de cumplir con los objetivos fijados por el

ACTIVIDAD 1. Recepcmnar los documentos que sean necesarios en los procesos
que adelante el Area Asesora Juridica en el marco ob_Jeto del proyecto

o Apoyé en la revision, correccion de los documentos diligenciados por parte
del personal de Contratistas, para dar cumplimiento a ordenes emanadas
por los entes de control, ademas escanear, foliar, documentos organizados
en las carpetas, ingresando los documentos contractuales, como también
los procesos llevados por los diferentes abogados de la Subdireccion
Técnica Jundlca




ACTIVIDAD 2. Radicar la correspondencia allegada a la SUbdirecéién Técnica
Juridica en el marco objeto del proyecto objeto del contrato.

* Apoyé en la radicacion de los documentos de Eos contratlstas de prestacion
de servicios en sus respectivas carpetas, organizando pa" llevar a revision
de la Contraloria General de la Gobernacién del Valle’ deE Cauca, de los

procesos llevados por. parte gewlos abogados de la Subdireccion Técnica
Juridica y que son necesanos‘gzg el ente revnsor




- MIPG.

ContraloriaGeneral de la Gobernacion del Valle del Cauca, de los
diferentes ‘procesos llevados en el area técnico juridico y al area de la
Secretariailuridica, de la Gobernacion del Valle.

Partlmpe en la capacnac:on sobre el SADE con el fin de unificar los
conceptos: Mal dar respuestas oportunas fanto a las diferentes dependencias
de la Gobemacmn del Valle, como la correspondencia externa de los
usuarios que radican los diferentes documentos en la ventanilla tnica del
primer piso'-de ‘las instalaciones de la Gobernacién del Valle del Cauca
fortaleciendo nuestro compromiso institucional, enfocada en el servicio,
dirigida pof;iel sefior FERNANDO VIDALES, de la Secretaria de las TIC.

Asisti a !a reunion programada por la supennsmn del contrato, en la cual se
explico la fbnna como se deben organizar los diferentes documentos de los
contratistaside prestacién de servicio, como los procesos que llevan a cabo
los abogados del area técnico juridica, continuando con la organizacion.
Revision y:éntrega de los expedientes contractuales correspondientes a los
procesos de contratacion, con el fin de verificar su adecuada conformacion
y cumphmlento de los lineamientos establecidos para la gestion documental
y solzcltados_ por la Contralona

Asisti con ei fin de acompanfar a nuestra Secretana de Medio Ambiente y
Desarrollo ;Sostenible, SADS, en la plazoleta de la Gobernacion del Valle
:en una jornada promover el lenguaje Claro y el cuidado de
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